BIBLIOTECA DE CIENCIAS BIOMEDICAS
EURYDICE PIRES DE SANT 'ANNA

REGULAMENTO

O presente Regulamento refere-se a organizagdo e o funcionamento da Biblioteca de
Ciéncias Biomédicas Eurydice Pires de Sant’ Anna, do Centro de Pesquisa Gongalo Moniz,
da Fundagdo Oswaldo Cruz e determina servigos, competéncias, direitos e deveres para
garantir o perfeito desenvolvimento das suas atividades.

CAPITULO I - DA CARACTERIZACAO E OBJETIVOS

Art. 1° - A Biblioteca de Ciéncias Biomédicas Eurydice Pires de Sant’Anna estd
subordinada a Vice-Diretoria de Ensino e Informagdo do Centro de Pesquisas Gongalo
Moniz (CPqGM) da Fundagdo Oswaldo Cruz (FIOCRUZ).

Art. 2° - Tem como objetivos dar suporte informacional a pesquisa, ao ensino de pods-
graduacdo, a iniciacdo cientifica e & administragdo, assim como a rede de informagdao em
saude da FIOCRUZ.

Art. 3° - As principais areas tematicas de abrangéncia da Biblioteca sdo: Doencas
Infecciosas e Parasitarias, Imunologia, Patologia, Biologia Celular ¢ Molecular e
Biotecnologia.

Art. 4° - O acervo da biblioteca esta formado por livros, teses, dissertagdes, monografias,
obras de referéncia, CDs, DVDs, periddicos, publicagdes eletronicas e outros materiais
adquiridos por compra ou doacdo e cuja responsabilidade, guarda, conservagdo e
administragdo competem aos funcionarios do setor.

Art. 5° - A biblioteca permanece aberta ao publico de segundas as sextas-feiras no horario
de 8:00 as 17:00 horas, excetuando feriados e dias de ponto facultativo.

CAPITULO II - DA ORGANIZACAO
USUARIOS

Art. 6° - Sdo usuarios da Biblioteca:

= Alunos regulares dos cursos de pos-graduagdo do CPqGM devidamente credenciados
na Coordenagdo de Ensino do CPqGM.

= Professores, pesquisadores, instrutores e colaboradores do CPqGM.

= Professores, pesquisadores e alunos de outras institui¢des de ensino, conveniadas ou
nao com o CPqGM.

= Bolsistas e estagiarios do CPqGM.

= Servidores ativos pertencentes ao quadro de pessoal do CPqGM.

* Demais usudrios externos.



ACESSO

Art. 7° - O acesso a biblioteca ¢ facultado a qualquer pessoa mediante apresentacdo de um
documento de identificag@o pessoal, nos dias e horarios de funcionamento.

Art. 8° - A qualquer usudrio ¢ permitido o acesso direto ao acervo e a consulta, com a
orientagdo dos servidores do Setor, quando necessario.

Art. 9° - Para circular no recinto da Biblioteca ¢ necessario deixar os pertences (bolsas,
sacolas ou similar) no armario guarda-volumes destinado a esse fim e cuja chave devera ser
solicitada no balcao de atendimento.

INSCRICAO

Art. 10° - Para se inscrever na Biblioteca ¢ necessario preencher o formuldrio proprio para
este fim e apresentar os seguintes documentos:

= (Cracha de identificagdo ou comprovagao de vinculo com a FIOCRUZ

= Comprovante de residéncia

Art. 11° - Os alunos, bolsistas e estagiarios devem apresentar também o Formuldrio de
Autoriza¢dao do Chefe de Laboratério devidamente preenchido e assinado. Neste formulario
devem constar as data de inicio e término do curso, bolsa ou estagio.

Art. 12° - O usuario devera manter atualizados seus dados cadastrais, sob pena de ficar
impedido de realizar novos empréstimos.

USO DA SALA DE LEITURA

Art. 13° - O acesso a Sala de leitura ¢ facultado a qualquer pessoa com identifica¢do (cracha
ou adesivo emitido pela Portaria do CPqGM) e prévio preenchimento do formulério de
Controle de Freqiiéncia de Usuarios.

Art. 14° - A sala de leitura sera utilizada exclusivamente para atividades de leitura, sendo
vedadas discussdes, palestras e eventos, exceto quando expressamente solicitadas e
autorizadas.

Art. 15° - Todos os documentos do acervo da biblioteca disponibilizados nas estantes
podem ser consultados na Sala de leitura sem ser necessaria uma autoriza¢ao ou cadastro.

Art. 16° - Todo documento consultado e utilizado na Sala de leitura devera ser deixado
sobre as mesas ou devolvido no balcdo de atendimento e ndo colocado nas estantes.

Art. 17° - E permitido o acesso com o material de estudo e pesquisa, assim como 0s
computadores portateis.



USO DOS COMPUTADORES

Art. 18° - A Biblioteca disponibiliza computadores com acesso a Internet para todas as
categorias de usudrios. Para sua utilizagdo ¢ necessario o preenchimento do formulério de
Controle de Freqiiéncia.

Art. 19° - Os usuarios podem utilizar os computadores por um periodo de 1 (uma) hora,
podendo prorrogar o horario, desde que ndo haja reserva ou solicitagdo por outro usudrio.

Art. 20° - A Internet deve ser utilizada somente para pesquisa cientifica, busca de dados
bibliograficos e de informagdes gerais, proibindo-se o acesso a chats, sites de jogos e
similares.

Art. 21° - Nao ¢ permitido qualquer tipo de alteracdo das configuragdes dos computadores
de acesso a Internet.

CAPITULO III - DOS SERVICOS OFERECIDOS
EMPRESTIMO DOMICILIAR

Art. 22° - O empréstimo domiciliar do acervo bibliografico serd permitido aos usuarios com
vinculo institucional com o0 CPqGM, obedecendo as normas que dispde este Regulamento.

Art. 23° -Nao ¢ permitido o empréstimo domiciliar dos seguintes tipos publicacdes:
= Periodicos
= QObras de referéncia
= QObras raras ou valiosas
= Material bibliografico de consulta

Art. 24° - Cada usuadrio tera direito ao empréstimo domiciliar de até¢ 3 (trés) documentos
diferentes simultaneamente.

Art. 25° - O limite maximo do prazo de empréstimo domiciliar para todas as categorias de
usuarios, sera de 3 (trés) dias para livros e 7 (sete) para teses e dissertacdes.

Art. 26° - A solicitagdo de renovagdo do empréstimo podera ser feita pessoalmente e
apresentando o documento ao funcionério da biblioteca, considerando:

* Empréstimos dentro do prazo de vencimento;

= Nao existéncia de reserva para o titulo;

= Disponibilidade de exemplares.

Art. 27° - O empréstimo domiciliar ndo sera facultado ao usuério que:
= Tiver em seu poder livros com o prazo de devolugado esgotado;
= Nao tiver reposto obras perdidas ou danificadas.
= Nao tiver efetuado o pagamento de multas.



EMPRESTIMO ENTRE BIBLIOTECAS

Art. 28° - Os usudrios com vinculo com o CPqGM e inscritos na biblioteca podem solicitar
o empréstimo de documentos pertencentes ao acervo das demais bibliotecas da Rede de
Bibliotecas da Fiocruz.

Art. 29° - Este empréstimo ¢ realizado através da Biblioteca que encaminha o pedido,
recebe o material e por ele se responsabiliza, emprestando-o ao usuario dentro das normas
deste regulamento e pelo prazo estipulado pela Biblioteca cedente.

SERVICO DE REFERENCIA E ORIENTACAO DE USUARIOS

Art. 30° E oferecido aos usudrios o acesso aos documentos pertencentes ao acervo desta
Biblioteca e das demais da Rede de Bibliotecas da Fiocruz, assim como a diversos recursos
de pesquisa de informacao.

Art. 31° Sao disponibilizados através da Internet nos computadores da Biblioteca acesso
aos Catalogos de livros, Bases de dados da colegdo de periodicos, Catalogos das bibliotecas
da Rede de Bibliotecas da Fiocruz, Bibliotecas Virtuais, Cole¢do de Periddicos Eletronicos,
Bases de Dados Bibliograficas e o Portal de Periodicos CAPES.

Art. 32° - O usuario podera solicitar auxilio na pesquisa bibliografica e localizacdo de
documentos, assim como no manejo dos diversos recursos oferecidos.

SERVICO DE COMUTACAO BIBLIOGRAFICA

Art. 33° - Consistem na solicitacdo de copias de artigos cientificos, teses, dissertagdes,
monografias e capitulos de livros oferecidos por uma rede de bibliotecas nacionais e
estrangeiras. Este servigo ¢ taxado e a biblioteca participa da rede tanto solicitando como
atendendo os pedidos.

Art.34° - Qualquer categoria de usudrios pode solicitar a busca de copias de documentos
através do sistema de comutacdo, com prévio pagamento do valor estabelecido. Os
funcionarios localizam o documento, solicitam e entregam ao usuario de preferéncia no
formato eletronico.

SERVICO DE PROCESSAMENTO TECNICO

Art. 35° - Os usuarios podem solicitar elaboragdo de fichas catalograficas e receber
assessoramento na normalizagdo dos scus trabalhos académicos. Também se oferece
auxilio na preparagdo de manuscritos para submissao de artigos para publicagdo em revistas
nacionais ou estrangeiras.



CAPITULO IV - DAS RESPONSABILIDADES E COMPETENCIAS
RESPONSABILIDADES DOS USUARIOS
Art. 36° - Sdo compromissos dos usuarios:

= Manter siléncio no saldo da Biblioteca

= Nao utilizar telefone celular no espaco fisico da Biblioteca que devem ser desligados
= Nao fumar nas dependéncias da Biblioteca

= Nao consumir alimentos e bebidas nas dependéncias da Biblioteca

= Deixar sobre a mesa o material consultado, ndo o colocando nas estantes

= Zelar pelo material utilizado, tanto equipamentos como documentos

= Comunicar qualquer alteragao de seus dados cadastrais

= (Obedecer as normas estabelecidas neste Regulamento

COMPETENCIAS DOS FUNCIONARIOS
Art. 37° - A Coordenagio da Biblioteca compete:

= (O gerenciamento e a coordenagdo das atividades da biblioteca e de todos os servigos

= Promover o desenvolvimento constante da biblioteca e do quadro de funciondrios
propiciando e apoiando reunides, discussdes e propostas que visem mudangas de
melhoria e inovagdes importantes.

= Participar das reunides com a Coordenagao de Ensino e Conselho Deliberativo-CD.

= Preservar e conservar os patrimonios bibliograficos, mobiliarios e prediais sob a sua
guarda.

= Manter o controle de dados estatisticos que visam servir de subsidio para a avaliagao
do trabalho e producao do setor

= Elaborar relatdrios, projetos e planos de agao.

= Zelar pelo cumprimento das normas de bom funcionamento da biblioteca e
manutengao da ordem.

Art. 38° - Aos bibliotecarios compete:

= Colaborar com a coordenagdo na organizagdo e desenvolvimento da biblioteca
propondo a¢des e buscando formas de assegurar o crescimento ¢ a exceléncia nos
Servigos.

= Atender e orientar os usuarios em todos os servigos.

= Realizar as tarefas técnicas de controle e organizagdo do acervo: Catalogacao,
Classificagdo e alimentagdo de Catalogos e Bases de Dados.

= Realizar pesquisas bibliograficas e orientar os usudrios no uso das bases de dados e
demais recursos da biblioteca.

Art. 39° - Aos funciondrios administrativos compete:

= Auxiliar a Coordenagao e aos bibliotecarios no desenvolvimento, organizagao e
funcionamento da Biblioteca e todos os servigos.



= Manter controle de entrada e saida de usuarios assim como do bom uso da Sala de
leitura e dos computadores.

= Atender aos usuarios no Balcdo de atendimento.

= Manejar o sistema de circulagdo dos documentos: empréstimo, devolucdo, renovagao
e guarda de documentos.

= Receber e arquivar correspondéncia

= Manter relatorios e estatisticas dos servigos

CAPITULOY - DAS PENALIDADES

Art. 40° - O usudrio ¢ responsavel pelas publicagdes em seu poder, devendo devolvé-las de
acordo com a data determinada no comprovante de empréstimo. A nao restituicdo do
documento dentro do prazo estabelecido acarretara as seguintes providéncias:

= Suspensdo da utilizagdo do servico de empréstimo
= (Cobranca de multa por dia de atraso (valor vigente do dia) e multiplicada pelo
numero de documentos em atraso (domingos e feriados nao sao contabilizados).

Art. 41° - Toda obra perdida ou danificada, quando em poder do usuario, sera por ele
substituida por um novo exemplar da mesma obra, ou titulo equivalente. Quando a obra
estiver esgotada, serd indicada pelo bibliotecario a obra a ser adquirida. Enquanto a
reposi¢ao nao ocorrer o usudrio fica impossibilitado de efetuar novos empréstimos.

Art. 42° - Biblioteca ndo aceitard a devolucdo de qualquer documento incompleto ou
danificado pelo usudrio, ficando o responsavel obrigado a substitui-lo por um novo.

Art. 43° - O usuario que ficar comprovado de ter subtraido qualquer obra sem a devida
autorizagao ficara impedido de utilizar os servicos de empréstimo da Biblioteca.

Art. 44° - O ndo cumprimento de sang¢des acima determinadas impede o usudrio de efetuar
empréstimos na biblioteca.

Art. Unico: Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Coordenacdo de
Biblioteca.

Salvador, Julho de 2008

Equipe da Biblioteca de Ciéncias Biomédicas Eurydice Pires de Sant’ Anna



